
 

2023届研究生就业协议签订注意事项 

纸质协议书自带复写，不要垫在下面写字  

1. 一份纸质协议书共 5页（第 5页为职位类型填写参考），每页右侧边缘有标

注作用，不能随意交换或用他人协议书；注意保障自身权益，协议书交给公司后

必须及时追踪，以防公司恶意违约。如公司统一网签，请将协议书还给辅导员。

有落户意向的同学在签约前务必问清楚公司是否具有落户资格，必要时可留取信

息、录音、邮件等证据。 

网签后打印出的协议书共 4份，1-4份与纸质协议书完全一致。填写与登记

要求也一致。 

2.协议书各项信息填写要完整，甲方信息中上海的单位必须有 23开头的信

息登记号（为招聘应届生必填项，用人单位可在上海学生就业创业服务网申请，

网址 www.firstjob.com.cn），社会信用代码需填写准确。  

3.同学们填写乙方信息时注意：生源地写到省份即可：如河南省；学历：博 

士研究生或硕士研究生；专业名称填写要准确，毕业时间： 2023年 。  

4.申请上海市落户的同学，第二条，1.甲方聘用乙方初次合同期限须 1年或 

1年以上。  

5.公司和本人签好后即生效，请慎重考虑后再签，违约金、入职要求、待遇 

保障等与公司协商好，违约金一般不超过一个月工资。如公司有实习要求务必与

人事明确具体时间，如不能实习也要与人事做好沟通，避免不必要的违约情况出 

现。  

6.就业协议右下角签署方式如下图,公司盖章必须为公司公章或人事部门公

章，不得使用合同章、非合同章等。公司和本人都签好后须将就业协议第一联整

页用手机扫描成 PDF，按“附件 1-2022届上海理工大学学生就业服务手册—就

业网毕业去向录入操作流程、附件 3-2023届研究生档案信息登记操作步骤”填

好毕业去向、档案信息，再到新光电楼 1003辅导员处签字盖章并交第一联，第

二联申请落户或打印报到证用，第三联公司留存，第四联本人留存备用。(不集

体收，各人签好自己交，与公司签好后一周内完成毕业去向登记，学院盖章可由

师弟师妹或同学代办。)  
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